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1)Sila log in ke Sistem Kawalan Dokumen menggunakan
ID yang telah diberikan kepada PTJ masing-masing.
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Sistem Kawalan Dokumen
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I Makluman

Daftar Dokumen

Tambah Rekod Sila pastikan dokumen lengkap dihantar ke Jabatan Bendahari bagi dokumen
arahan bayaran yang tidak melalui ePEUSM

Carian Dokumen
Status Hantar
Dokumen Rujukan
Mo Daftar
Mama Pembekal
Tarikh Daftar

Hantar Dokumen
Cetak Laporan
Profile
Tukar Kata Laluan

2) Sila pilih tambah rekod di
menu daftar dokumen



Daftar Dokumen
Tambah Rekod
Carian Dokumen
Status Hantar
Dokumen Rujukan
Mo Daftar
Mama Pembekal
Tarikh Daftar
Hantar Dokumen
Cetak Laporan
Profile

Tukar Kata Laluan

Mama ] 001skd001

001 BAHAGIAN
HAL EHWAL
AKADEMIK &
ANTARABANGSA

PT]

Kampus ¢ USMKI

TAMBAH REKOD

Jenis Dokumien

vl

MNama Pembekal

Dokumen Rujukan

Tarikh Dokumen Rujukan
[ ]

Amaun

L 1

Mama Penerima

Tarikh Dokumen diterima di PT]

B

[AINUL MARDHIAH BINTI ABU BAKAR

b

Catatan

NO DAFTAR

3)Sila input pada ruangan

yang berkenaan

|.  Jenis Dokumen

. Nama Pembekal

lIl. Dokumen Rujukan

V. Tarikh Dokumen Rujukan

V. Tarikh Dokumen diterima di
PTJ

VI. Amaun

VIl. Nama Penerima

VIll.Catatan

4) Sila klik simpan
*sila klik baru selepas simpan untuk
daftar dokumen seterusnya



Daftar Dokumen
Tambah Rekod

Carian Dokumen
Status Hantar
Dokumen Rujukan
Mo Daftar
Mama Pembekal

Hantar Dokumen
Cetak Laporan

Profile
Tukar Kata Laluan

Sistem Kawalan Dokumen
Akauntabiliti -

CARIAN IKUT TKH DAFTAR

Dedikasi = llmu =

Luhur

Tkh Daftar D=ri2023-10-08 |2 Hingg= [2023-10-09
Printable view
Kod Mo Daftar Mama Pembekal Jenis Dokumen Dokumen Rujukan Tkh Dokumen Tkh
B 14 AHMAD EET TBI123 2023-10-08 20234
B 15 UMAR KHE PU3 2023-10-07 2023

5) Sila klik tarikh daftar

6) Sila masukkan tarikh daftar
dokumen dan klik cari



Mama

PT]

Tambah Rekod

Carian Dokumen

Status Hantar
Dokumen Rujukan
Mo Daftar

Mama Pembekal
Tarikh Daftar

Hantar Dokumen

Cetak Laporan

Profile

Tukar Kata Laluan

001 BAHAGIAN
HAL EHWAL
AKADEMIK &
ANTARABAMNGSA

Kampus * USMKI

001skd001

Status Belum Hantar %
Cari
Printable view
Kod Mo Daftar Mama Pembekal Jenis Dokuman Diokumen Rujukan Tkh Dokumen

DE 14 AHMAD EET TBI123 2023-10-08
DB 15 UMAR KHE PUZ 2023-10-07

L |

Urpate Tun Hantar

Tkh

2023
2023

7) Sila pilih dokumen lengkap yang
ingin dihantar.

8) Sila klik update tarikh hantar



_ 2023-10-08 2023-

Hantar Dokumen Sila masukkan : 2023-10-07 —
Cetak Laporan 1: Semua rekod
Profile 2t Pilihan rekod

sl i 9) Sila pilinh 1 atau 2
*pilih 1 untuk semua rekod,
“ Cancel pilih 2 untuk pilihan rekod

Mama J 001skd0o01

001 BAHAGIAN

HAL EHWAL
P AKADEMIK B
ANTARABANGSA
Kampus ¢ USMKI

*utk pilih lebih dr 1 row,sila gunakan kekunci SHIFT atau CTRL kemudian klik button tetikus



2023-10-08
skdb.usm.my/updatetkhhantar1.php?t=14 - Google... X be 15 UMAR KHEK PUZ 2023-10-07 2023

A Not secure | skdb.usm.my/updatetkhhantarl.php?t=14 g

10) Sila pilih tarikh hari ini jika dokumen akan
Kemaskini Torkh Hontar dihantar pada hari tersebut dan klik simpan.

DB14 ‘

Senarai No Daltar
Untuk Dikernaskirni

*pilin kosongkan sekiranya dokumen tidak akan
dihantar pada tarikh hari ini

Tkh Hantar

v Kosongkan

Simpan | | Batal |

Tarikh Hari i :05710,/2023

& gkrin imi ditlubup Secara avtomatik selepas 30 Saat

* gila buat pilihan sama ada kesongkan ataw Kemaskini kepada Larikh hari ini

|Urpare TiasHantan (BN Uroar= Rexoo [ Harus Rexoo [N Corv Grio




LAPORAN PENGHANTARAN DOKUMEN

Daftar Dokumen

Tambah Rekod

Tk Hantar Dari 2023-10-09 @ Hingoa |[2023-10-09 E‘

Carian Dokumen
EStatus Hantar .‘
Dokumen Rujukan Ca
Mo Daftar Printable view
Nama Pembeakal Kod

Mo Daftar | Mama Pembekal Jenis Dokumen Dokumen Rujukan Thh Dokumen Thdu
Tarikh Daftar

DB 14 AHMAD EET TBI123 2023-10-08 2023 . .
. 11) Sila klik menu cetak
Profile I ap 0 ran

Tukar Kata Laluan

12) Sila pilih tarikh daftar dokumen
Nama ¢ 001skdoo1 dan klik cari

001 BAHAGIAN
HAL EHWAL
AKADEMIK &
ANTARABANGSA

PT]

Kampus - USMHEI

13) Sila pilih dokumen yang ingin
MR T s dihantar dan klik pada

LAPORAN PENGHANTARAN
untuk cetak.




14) Sila cetak 2 salinan laporan
penghantaran mengikut nama penerima.

JABATAN BENDAHARI, UNIVERSITI SAINS MALAYSIA
SENARA DAFTAR DOKUNEN BAGI ) 001 BAHAGIANHAL EFIWAL AKADEMI & ANTARABANGSA 15) Sila cop nama staf yang mendaftarkan
Thh ot o 2025100 g 02310409 dokumen pada kedua-dua salinan laporan
penghantaran.
B NoDely Name Pebeksl Dobumen Fupin  DnOckuren DBATemd A Can TinQafler TinHanty Penerimg
TDRW AHAD BTTEN2] NI MEM0E 10000 TEISEPTENBER 2023 HELID09 20231009 ANLL MARDHIAH BINT ABL 16) Hantar dokumen |engkap bersama
laporan penghantaran ke Kaunter Jabatan
Bendahari
Jumiah 8l i
Jumiahy AmaLn 21000
P Qs 17) Pastikan laporan penghantaran dokumen
T + cotr, 208 35 dicop oleh Jabatan Bendahari
*Satu salinan diserahkan kepada Jabatan
Bendahari dan satu salinan dikembali kepada
PTJ
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